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24543 Resolucién de 15 de noviembre de 2024, de la Universidad de Granada, por
la que se convoca proceso selectivo para ingreso, por el sistema general de
acceso libre, en la Escala de Auxiliares de Archivos, Bibliotecas y Museos.

ANEXO |
Programa
Bloque 1. Biblioteconomia, Documentacion y Archivistica

1. Las bhibliotecas universitarias en el siglo XXI: los Centros de Recursos para el
Aprendizaje y la Investigaciéon (CRAI).

2. La Biblioteca de la Universidad de Granada: mision, vision, valores y estrategia.
Evolucion histérica, marco normativo, estructura, organigrama, espacios e instalaciones.

3. Organizacién espacial y equipamiento de las bibliotecas universitarias: nuevos
espacios para nuevos servicios. Bibliomakers.

4. Coleccion bibliografica. Tratamiento técnico de los fondos bibliograficos: registro,
sellado, ordenacién y conservacion.

5. Coleccién bibliogréafica: Organizacién, sistemas de clasificacién, libre acceso y
depositos. Inventario. Expurgo.

6. Coleccidn bibliogréafica: Control, prevencién y medidas de seguridad.

7. Publicaciones seriadas: Control y recepcion de fondos de revistas impresas y
electrénicas. Técnicas de conservacion, limitaciones de acceso y uso.

8. Colecciones especiales: fondo antiguo, materiales gréaficos, sonoros,
audiovisuales y otros soportes.

9. Biblioteca electrénica. Recursos de informacidn generales y especializados.
Accesibilidad y difusion.

10. La descripcion bibliogréfica: normalizacién, ISBD, RDA, formato MARC.
Metadatos.

11. Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria. EI SIGB de la Biblioteca
Universitaria de Granada.

12. Catélogos y herramientas de descubrimiento. El catalogo de la Biblioteca de la
Universidad de Granada.

13. Catéalogos colectivos de bibliotecas. Catalogo del CBUA. Catalogo de REBIUN.

14. Servicios al usuario. Tipologia de usuarios y sus necesidades de informacion.
Servicios ofrecidos por la Biblioteca Universitaria de Granada.

15. Servicios al usuario. Préstamo a domicilio, intercampus, consorciado e
interbibliotecario. El servicio de préstamo en la Biblioteca Universitaria de Granada.

16. Formaciéon de usuarios y alfabetizacion informacional de primer nivel.
Formacion de usuarios en la Biblioteca de la Universidad de Granada.

17. Cooperacion bibliotecaria. Sistemas, redes y consorcios de bibliotecas
universitarias. REBIUN y CBUA.

18. La digitalizacién en bibliotecas: técnicas y procedimientos. La digitalizacion en
la Biblioteca de la Universidad de Granada.

19. Repositorios institucionales. Digibug: repositorio institucional de la Universidad
de Granada.

20. El sistema de gestion de la calidad en la Biblioteca de la Universidad de
Granada.

21. Etica profesional bibliotecaria. El codigo ético de la Biblioteca Universitaria
de Granada. El catalogo de competencias profesionales de los bibliotecarios en las
universidades andaluzas.

22. El Archivo de la Universidad de Granada. Evolucion histérica, normativa,
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estructura y organigrama. Fondos y colecciones.
23. El documento de archivo. El ciclo documental. Consulta y reproduccion de
documentacion de archivos.
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Bloque 2. Legislacion

1. Constitucion Espafola de 1978: Titulo Preliminar. Titulo I: De los derechos vy
deberes fundamentales.

2. Texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado
por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre. Ley 5/2023, de 7 de junio, de la
Funcién Publica de Andalucia.

3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

4. Ley 40/2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico del Sector Publico: Titulo
Preliminar. Disposiciones generales, principios de actuacion y funcionamiento del sector
publico, Titulo Ill. Relaciones interadministrativas.

5. Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario. Titulo
Preliminar, Titulo |: Funciones del sistema universitario y autonomia de las
universidades, Titulo II: Creacidn y reconocimiento de las universidades y calidad del
sistema universitario, Titulo Ill: Organizacidon de ensefianzas, Titulo IV: Investigacion y
transferencia e intercambio del conocimiento e innovacion y Titulo IX: Capitulo .
Régimen juridico y estructura de las universidades publicas.

6. Estatutos de esta Universidad, aprobados por Decreto 231/2011, de 12 de julio,
del Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia.

7. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres. Titulo Preliminar: Objeto y ambito de la Ley, Titulo I: El principio de igualdad
y la tutela contra la discriminacién, Titulo IV: El derecho al trabajo en igualdad de
oportunidades. Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y efectiva de las
personas trans y para la garantia de los derechos de las personas LGTBI. Titulo
Preliminar: Disposiciones generales, Titulo I: Actuacién de los poderes publicos. Capitulo
I: Criterios y lineas generales de actuacion de los poderes publicos y érgano de
participacion ciudadana, Capitulo Il: Politicas publicas para promover la igualdad efectiva
de las personas LGTBI. Seccion 1.2 Estrategia estatal para la igualdad de trato y no
discriminacion de las personas LGTBI, Seccién 2.2 Medidas en el ambito administrativo.

8. Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.

9. Legislacion en materia de propiedad intelectual. Los derechos de autor en el
entorno digital. Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales: Titulo I: Disposiciones generales, Titulo
II: Principios de proteccion de datos, Titulo Ill: Derechos de las personas, Titulo V:
Responsable y encargado del tratamiento. Capitulo |: Disposiciones generales. Medidas
de responsabilidad activa, Capitulo Il: Encargado del tratamiento, Capitulo lll: Delegado
de proteccion de datos.

(La normativa exigible seran las versiones vigentes o disposiciones que la sustituyan,
a fecha de publicacion de la presente convocatoria).
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