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ANEXO XIV

Programa para la categoría de Técnico/a de Función Administrativa, Administración 
General

TEMARIO COMÚN

Tema 1. La Constitución Española de 1978. Valores superiores y principios 
inspiradores. Estudio particular de los derechos y deberes fundamentales, y de la 
regulación constitucional de la Jefatura del Estado y de los Poderes Públicos. Estudio 
particular del derecho a la protección de la salud.

Tema 2. Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomía 
para Andalucía: Título Preliminar; Título I (derechos sociales, deberes y políticas públicas); 
Título II (competencias de la Comunidad Autónoma en materia de salud, sanidad y 
farmacia); y Título IV (organización institucional de la Comunidad Autónoma).

Tema 3. Organización sanitaria (I). Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad: 
principios generales del sistema de salud; competencias de las Administraciones 
Públicas; estructura del sistema sanitario público. La organización general del sistema 
sanitario público de Andalucía (SSPA). Ley 2/1998, de 15 de junio, de Salud de Andalucía: 
objeto, principios y alcance; derechos y deberes de los ciudadanos. El Plan Andaluz de 
Salud. Conocimiento general de los Planes marco y Estrategias vigentes de la Consejería 
competente en materia de Salud y del Servicio Andaluz de Salud. El Contrato Programa.

Tema 4. Organización sanitaria (II). Estructura, organización y competencias de la 
Consejería competente en materia de salud y del Servicio Andaluz de Salud. Asistencia 
sanitaria pública en Andalucía: la estructura, organización y funcionamiento de los 
servicios de Atención Primaria; la organización de los Hospitales y de la Atención 
Especializada; y las Áreas de Gestión Sanitarias. Áreas de organización especial: Salud 
Mental; Trasplantes; Urgencias; Red Andaluza de Medicina Transfusional, Tejidos y 
Células; Biobanco del SSPA.

Tema 5. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales 
y garantía de los derechos digitales: disposiciones generales; principios de protección de 
datos; derechos de las personas. Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Pública de 
Andalucía: principios básicos; derechos y obligaciones; la publicidad activa; el derecho de 
acceso a la información pública; el fomento de la transparencia.

Tema 6. Prevención de riesgos laborales. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales: derechos y obligaciones; consulta y participación 
de los trabajadores. Organización de la prevención de riesgos laborales en el Servicio 
Andaluz de Salud: las Unidades de Prevención en los Centros Asistenciales del Servicio 
Andaluz de Salud.

Resolución de 7 de agosto de 2024, de la Dirección General de Personal 
del Servicio Andaluz de Salud, por la que se aprueban y publican los nuevos 
programas de materias que habrán de regir las pruebas selectivas para el 
acceso a determinadas categorías y especialidades del Servicio Andaluz de 
Salud.



00
30

62
68

 Número 156 - Lunes, 12 de agosto de 2024
página 49318/93

Boletín Oficial de la Junta de Andalucía

BOJABOJA

Depósito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253-802X https://www.juntadeandalucia.es/eboja

Tema 7. Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promoción de la igualdad de género 
en Andalucía: objeto; ámbito de aplicación; principios generales; políticas públicas para 
la promoción de la igualdad de género. Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas 
de prevención y protección integral contra la violencia de género: objeto; ámbito de 
aplicación; principios rectores; formación a profesionales de la salud. El Plan de Igualdad 
de la Administración General de la Junta de Andalucía.

Tema 8. Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario 
de los servicios de salud: clasificación del personal estatutario; derechos y deberes; 
adquisición y pérdida de la condición de personal estatutario fijo; provisión de plazas, 
selección y promoción interna; movilidad del personal; carrera profesional; retribuciones; 
jornadas de trabajo, permisos y licencias; situaciones del personal estatutario; régimen 
disciplinario; incompatibilidades; representación, participación y negociación colectiva.

Tema 9. Ley 41/2002, de 14 de noviembre, básica reguladora de la autonomía del 
paciente y de derechos y obligaciones en materia de información y documentación 
clínica: principios generales; el derecho de información sanitaria; derecho a la intimidad; 
el respeto de la autonomía del paciente y el consentimiento informado; la historia clínica; 
el informe de alta y otra documentación clínica. La tarjeta sanitaria de Andalucía.

Tema 10. Las tecnologías de la información y comunicaciones en el Servicio Andaluz 
de Salud. Los sistemas de información corporativos. El puesto de trabajo digital. Ayuda 
Digital. Ciberseguridad. El Código de Conducta en el uso de las Tecnologías de la 
Información y la Comunicación para profesionales públicos de la Administración de la 
Junta de Andalucía.

TEMARIO ESPECÍFICO

Tema 11. La Constitución Española de 1978 (II): La Corona; Las Cortes Generales; El 
Gobierno y la Administración; Las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales; El 
poder Judicial; El Tribunal Constitucional; La reforma Constitucional.

Tema 12. La Constitución Española de 1978 (III): La Organización Territorial del 
Estado. El Estado Autonómico: naturaleza jurídica y fundamento constitucional. Los 
Estatutos de Autonomía. Delimitación de las funciones y competencias del Estado y de 
las Comunidades Autónomas. La Administración Local: regulación constitucional.

Tema 13. La Constitución Española de 1978 (IV). La representación política en 
España: los partidos políticos. El sistema electoral español. Organización del sufragio 
y procedimiento electoral. Organizaciones Sindicales y Empresariales en España. 
Representación sindical y Órganos de Representación.

Tema 14. EI Estatuto de Autonomía para Andalucía (II). Antecedentes y construcción 
del estado autonómico. El Estatuto de Autonomía como norma institucional básica de 
la Comunidad Autónoma: proceso de elaboración, fundamento, estructura y contenido. 
Competencias. Reforma del Estatuto. Garantías.

Tema 15. EI Estatuto de Autonomía para Andalucía (III): La organización territorial; El 
poder judicial en Andalucía; Economía, empleo y hacienda; Relaciones Institucionales; 
Medio Ambiente y Medios de Comunicación Social.

Tema 16. Las instituciones de la Unión Europea. Comunidades Autónomas e 
instituciones europeas. La representación de la Junta de Andalucía ante la Unión 
Europea. El Derecho Comunitario: concepto, caracteres, tipología de fuentes y aplicación 
y eficacia en los Estados miembros. Las libertades básicas del sistema Comunitario. 
Políticas comunes. La cohesión económica y social: los fondos estructurales y sus 
objetivos prioritarios. El Presupuesto de la Unión Europea y sus fuentes de financiación. 
El Pacto de estabilidad y crecimiento.

Tema 17. La Administración Pública. El concepto de Administración Pública y su 
papel en el ordenamiento político del Estado. Administración Pública y Derecho: El 
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sometimiento de la Administración al Derecho. Los principios de legalidad y jerarquía 
normativa. Gobierno y Administración. La discrecionalidad de la Administración: 
Concepto, fundamento y límites.

Tema 18. El Derecho Administrativo: concepto y contenido. Autonomía del Derecho 
Administrativo. Criterios de aplicación. Sometimiento de la Administración Pública al 
Derecho privado. Fuentes del Derecho Administrativo. Jerarquía normativa. Principios 
constitucionales rectores de la organización y actuación de las Administraciones públicas. 
La Ley: concepto y clases. Las disposiciones normativas con fuerza de Ley en los ámbitos 
estatales y autonómicos. El Reglamento administrativo: clases, fundamento y límites de 
la potestad reglamentaria. Órganos con potestad reglamentaria. La eficacia normativa 
del reglamento: su inderogabilidad singular. Los actos administrativos generales y las 
instrucciones, circulares y órdenes de servicios y su desarrollo en el ámbito autonómico.

Tema 19. Los órganos administrativos: concepto y naturaleza. Clases de órganos, 
especial referencia a los colegiados. La competencia: naturaleza, clases y criterios de 
delimitación. Figuras de traslación o alteración de las competencias: la descentralización, 
la desconcentración, la delegación, la encomienda de gestión y otros mecanismos. El 
acto administrativo: concepto, clases, elementos y formas. El silencio administrativo y su 
regulación en la Administración de la Comunidad Autónoma de Andalucía. La eficacia 
del acto administrativo: la notificación y la publicación. La ejecutoriedad de los actos 
administrativos. La invalidez de los actos administrativos. La revisión de oficio.

Tema 20. El procedimiento administrativo. El procedimiento administrativo común. 
Los principios generales del procedimiento administrativo. Abstención y recusación. Los 
interesados. Derechos de los ciudadanos en el procedimiento. Fases del procedimiento. 
Formas de terminación. Ejecución. Tramitación general y tramitación simplificada. La 
potestad sancionadora y el procedimiento sancionador. Las reclamaciones económico-
administrativas.

Tema 21. El control de la Administración Pública: Los recursos administrativos. La 
revisión de oficio. La revocación. La rectificación de errores. Concepto de Administración 
Publica a efectos del recurso contencioso- administrativo. Los órganos del orden 
jurisdiccional contencioso-administrativo. El procedimiento contencioso administrativo. La 
sentencia y los recursos contra las mismas.

Tema 22. La responsabilidad patrimonial de la Administración. Concepto, principios y 
requisitos. Competencias de la Junta de Andalucía. La responsabilidad de las autoridades 
y del personal. Derecho a indemnización. Criterios de valoración. Procedimiento para las 
reclamaciones. La responsabilidad de la Administración por actos de sus concesionarios 
y contratistas.

Tema 23. El Derecho a la protección de la Salud. En los códigos internacionales, en 
la Constitución Española, en el Estatuto de Autonomía, en la Ley General de Sanidad, 
en la Ley de Salud de Andalucía, en la Ley General de Salud Pública y en la Ley de 
Salud Pública de Andalucía. El modelo de Servicio Nacional de Salud: Bases históricas y 
teóricas. Modelo organizativo. Vías de financiación.

Tema 24. Ley 16/2003, de 28 de mayo, de Cohesión y Calidad del Sistema Nacional de 
Salud. Normas generales de la Ley de Cohesión y Calidad del Sistema Nacional de Salud. 
Los nuevos sistemas: El modelo de excelencia y la gestión por procesos asistenciales. 
Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de Ordenación de las Profesiones Sanitarias: Normas 
generales; Ejercicio de las profesiones sanitarias; De la formación de los profesionales 
sanitarios; Formación continuada; Desarrollo profesional y su reconocimiento; Ejercicio 
privado de las profesiones sanitarias; La participación de los profesionales. Formación 
sanitaria especializada en Ciencias de la Salud en el Sistema Sanitario Público de 
Andalucía.

Tema 25. Derechos de los ciudadanos. Regulación de la autonomía del paciente y 
de la Voluntad Vital Anticipada. La atención sanitaria a los menores. La libre elección 
de médico y hospital en Andalucía. Las garantías del plazo de respuesta en procesos 
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quirúrgicos y en procesos asistenciales en el Sistema Sanitario de Andalucía: Regulación. 
Derechos, en el ámbito sanitario, durante el proceso del nacimiento. El ejercicio del 
derecho a la segunda opinión médica. Asistencia sanitaria a personas sin recursos en 
la Comunidad Autónoma de Andalucía. La prestación de ayuda para morir: regulación 
nacional y autonómica. 

Tema 26. Organización sanitaria (III). Ley General de Sanidad: Principios inspiradores 
de la Ley recogidos en su Preámbulo y Título Preliminar; Actuaciones sanitarias generales 
y sectoriales del Sistema de Salud; La Intervención de las Administraciones Sanitarias; 
Infracciones y sanciones.

Tema 27. Organización sanitaria (IV): Los Servicios de Salud de las Comunidades 
Autónomas. El Área de Salud: funciones, estructura y órganos. El Plan de Salud y la 
Coordinación General Sanitaria. Recursos del Sistema Nacional de Salud: financiación y 
personal. Las actividades sanitarias privadas. Productos farmacéuticos. Investigación y 
Docencia. Otras Disposiciones.

Tema 28. Organización sanitaria de Andalucía (V). Estrategia de Salud de Andalucía 
2030. La Estrategia de Promoción de una Vida Saludable en Andalucía 2024-2030.

Tema 29. La Atención Primaria de la Salud en Andalucía (Decreto 197/2007, de 3 
de julio). Zonas Básicas de Salud, Centros de Salud. Las Unidades de Gestión Clínica: 
organización y funcionamiento. El Distrito de Atención Primaria: estructura orgánica y 
funcional.

Tema 30. La Asistencia Especializada en Andalucía (Decreto 105/1986, de 11 de 
junio, y sus modificaciones). Ordenación general. Ordenación de los hospitales: Órganos 
de dirección. Órganos asesores colegiados y de participación social: Junta Facultativa, 
Junta de Enfermería y Junta de Personal. El Plan General Hospitalario. Los Centros 
Periféricos de Especialidades.

Tema 31. Áreas de Gestión Sanitarias. Comisiones Consultivas de las Áreas de 
Gestión Sanitaria.

Tema 32. La Red Andaluza de Medicina Transfusional, Tejidos y Células, dentro del 
Biobanco en Red del Sistema Sanitario Público de Andalucía. Ordenación administrativa 
y funcional de los Servicios de Salud Mental. Plan Integral de Salud Mental de Andalucía.

Tema 33. Ordenación de los Servicios Sanitarios: La organización de la asistencia 
urgente. El Plan Andaluz de Urgencias y Emergencias Sanitarias. Aspectos estructurales 
y funcionales.

Tema 34. Los Contratos Programas como instrumento de planificación estratégica. 
El Contrato Programa Consejería de Salud y Consumo - Servicio Andaluz de Salud. El 
Contrato Programa de las Áreas de Gestión Sanitaria, Hospitales, Distritos de Atención 
Primaria y Biobanco.

Tema 35. El Derecho Financiero: concepto, autonomía y contenido. La Ley 
General Presupuestaria: estructura y principios generales. Régimen de la Hacienda 
Pública: derechos económicos y obligaciones exigibles. El Presupuesto: concepto y 
caracteres. Configuración jurídica del Presupuesto. Incidencia de las leyes de estabilidad 
presupuestaria en el proceso de elaboración, aprobación y ejecución del Presupuesto.

Tema 36. El régimen de la Hacienda Pública de la Comunidad Autónoma de 
Andalucía: ámbito de aplicación, estructura y principios generales. El Presupuesto de 
la Junta de Andalucía. Criterios de clasificación de los créditos. El Presupuesto de la 
Sanidad Pública en Andalucía. El sistema integrado de gestión contable y presupuestaria 
de la Junta de Andalucía. El control de la actividad financiera: Intervención, Cámara de 
Cuentas de Andalucía, Tribunal de Cuentas, Parlamento. Régimen de responsabilidad en 
la gestión financiera pública.

Tema 37. La Contabilidad Pública: concepto, fines y órganos competentes. Los 
principios contables públicos. La Cuenta General: formación, rendición, estructura 
y contenido. Los sistemas de información contable de la Junta de Andalucía. El Plan 
General de Contabilidad administrativas: ámbito de aplicación, estructura y contenido. 
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Principios y normas de valoración. La Tesorería General de la Comunidad Autónoma 
de Andalucía. Funciones de la Tesorería de la Comunidad. Las cuentas de la Tesorería 
General. Las Cajas de la Tesorería General: Cajas Generales, Autorizadas y de Depósitos. 
La Ordenación de pagos: competencias. Medios de pago. Los reintegros de los pagos: 
órganos competentes, clases y procedimientos. La deuda pública.

Tema 38. La Administración Electrónica. Soportes de la Administración electrónica: 
La firma electrónica. El certificado electrónico. Prestadores de servicios de certificación. 
Puntos de acceso electrónico en Andalucía (Servicios, trámites y contenidos): Plataformas 
para la Administración electrónica, portales y sedes electrónicas. Carpeta ciudadana. 
Registros electrónicos y comunicaciones interiores. Notificaciones electrónicas. Normativa 
vigente en administración electrónica, simplificación de procedimientos y racionalización 
organizativa de la Junta de Andalucía. Atención e información al ciudadano y tramitación 
de procedimientos administrativos a través de Internet. Legislación de Administración 
Electrónica. Convenio FNMT-RCM y Junta de Andalucía. 

Tema 39. Utilidades de la Administración Electrónica. Estructura de servicios de las 
páginas WEB en el ámbito de la Junta de Andalucía. Accesos y contenidos de atención 
al profesional a través de web para los profesionales del Servicio Andaluz de Salud. 
Ventanilla Electrónica de Profesionales (VEC).

Tema 40. Tecnología sanitaria y tecnología de la información. Concepto y uso 
apropiado de la Tecnología Sanitaria. Conceptos generales de las Tecnologías de la 
Información. La Tecnología de la Información en el Sistema Sanitario de Andalucía.

Tema 41. Los sistemas de información en el Servicio Andaluz de Salud. Gestión de 
los Recursos Humanos en el Servicio Andaluz de Salud (GERHONTE). Gestión Integral 
de Recursos Organizativos (GIRO). Sistema Unificado de Recursos (SUR). Sistema de 
Contabilidad de Analítica (COAN hyd). Sistema de Información de Contrato Programa 
(SICPRO). Sistema de Información Hospitalaria (INIHOS). 

Tema 42. Los sistemas informáticos: Conceptos básicos, estructura, elementos, 
clasificación, funcionalidad y codificación de la información. Hardware, estructura funcional 
de un ordenador, componentes físicos, periféricos de entrada y salida. Software, soporte 
lógico de un ordenador: conceptos básicos, elementos, clasificación y funcionalidades, 
sistemas operativos. Mantenimiento básico de los ordenadores (Preventivo y Correctivo). 
Nociones básicas de seguridad informática y seguridad de la información (Amenazas y 
riesgos cibernéticos, mecanismos de protección y técnicas de seguridad). Conceptos 
básicos de dispositivos de movilidad (portátiles, tablets, móviles).

Tema 43. Los sistemas ofimáticos. Procesadores de texto: concepto, funcionalidades, 
edición, configuración y formateo de textos y páginas, tablas, impresión y exportación 
de documentos, plantillas, combinación de correspondencia. Bases de Datos: concepto, 
funcionalidades, tablas, registros, formularios, consultas, informes, relaciones. Hojas de 
Cálculo: concepto, funcionalidades, edición y formateo de datos, uso de estilos y plantillas, 
empleo de imágenes, tablas, funciones, formularios y gráficos, impresión y exportación 
de documentos. Presentaciones: concepto y funcionalidades principales.

Tema 44. Herramientas informáticas. Internet, Intranet y Correo electrónico: 
conceptos básicos, navegadores, búsquedas y acceso a la información. Herramientas de 
la web social: herramientas para compartir recursos, wikis, redes sociales y plataformas 
virtuales de teleformación.

Tema 45. Herramientas para formación y docencia. La Estrategia de Formación del 
SSPA. Modelo ADDIE de Diseño Instruccional. La Comisión de Formación Continuada 
de las Profesiones Sanitarias. E-Learning: características y plataforma Moodle de 
teleformación. Aplicación para la Gestión de la Formación en SAS. Simulación y 
Debriefing; Ciclo de Kolb; Evaluación de la Formación: el Modelo de los 4 Niveles de 
Kirkpatrick. Learning Analytics. Resolución para la gestión de la formación continuada en 
el Servicio Andaluz de Salud.
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Tema 46. Herramientas estadísticas para el análisis de datos. Estadística descriptiva 
e inferencial. Medidas de centralización, posición, dispersión y forma. Estimación puntual 
y por intervalos. Contraste de hipótesis. Contrastes paramétricos y no paramétricos 
de una y dos muestras. La prueba Chi-cuadrado. La prueba del ANOVA. Regresión y 
correlación. Representaciones gráficas de los datos de una muestra.

Tema 47. Metodología de la investigación y herramientas para desarrollar un 
estudio científico. Diseño adecuado de un trabajo de investigación: objetivo e hipótesis, 
planificación, costes, legalidad y ética. Técnicas de muestreo, tamaño y validez de 
la muestra. Tipos de errores en los estudios científicos y mecanismos de control o 
minimización. Comunicación de resultados: el artículo científico y la comunicación 
científica: elaboración, presentación y publicación. Los Comités de Ética de la 
Investigación en Andalucía. La Biblioteca Virtual de SSPA. Conceptos generales y 
principales recursos de la Medicina Basada en la Evidencia.

Tema 48. La gestión ambiental en el ámbito sanitario. La protección y el respeto 
del Medio Ambiente: La Política de Gestión Ambiental y la ética ambiental. El Sistema 
Integral de Gestión Ambiental del Servicio Andaluz de Salud (S.I.G.A.): El Sistema de 
Gestión Ambiental de centros. La Certificación Normas ISO.

Tema 49. Transversalidad de género. Concepto de mainstreaming: enfoque 
integrado de género en las políticas públicas. La unidad de igualdad y género: funciones. 
Pertinencia e impacto de género en la normativa: conceptos y objetivos. Comisión de 
Impacto de Género en los Presupuestos Públicos de la Comunidad Autónoma: objeto 
y competencias. Violencia de género. Concepto y tipos de violencia hacia las mujeres. 
Prevención y protección integral. Recursos y programas específicos en la Comunidad 
Autónoma de Andalucía.

Tema 50. Prevención de riesgos laborales. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales: Objeto, ámbito de aplicación y definiciones; Política 
en materia de prevención de riesgos para proteger la seguridad y la salud en el trabajo; 
Servicios de prevención; Obligaciones de los fabricantes, importadores y suministradores; 
Responsabilidad y sanciones. El Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se 
aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevención.

Tema 51. El Decreto 304/2011, de 11 de octubre, por el que se regula la estructura 
organizativa de prevención de riesgos laborales para el personal al servicio de la 
Administración de la Junta de Andalucía. El sistema de gestión de prevención de riesgos 
laborales en el Servicio Andaluz de Salud: Procedimientos de Accidente de Trabajo e 
Incidente; Notificación de riesgo laboral; Plan de Autoprotección.

Tema 52. El Derecho del Trabajo: Naturaleza y caracteres. Fuentes del Derecho 
del Trabajo. Los convenios colectivos: Concepto y régimen jurídico. La integración del 
convenio colectivo en el sistema de fuentes. La aplicación de las normas laborales.

Tema 53. El Contrato de Trabajo. Modalidades del contrato de trabajo. Modificación, 
suspensión y extinción del contrato de trabajo. Períodos de prueba. Relaciones laborales 
especiales. Principal referencia al contrato de Alta Dirección y en especial a la relación 
laboral especial de residencia para la formación de especialistas en Ciencias de la Salud.

Tema 54. La Representación Sindical. Secciones Sindicales y Delegados Sindicales. 
Derechos y garantías de las representaciones sindicales. Comités de Empresa y 
Delegados de Personal: Implantación, composición y funciones. Prerrogativas y garantías 
de los representantes legales de los trabajadores. Procedimiento electoral.

Tema 55. Los Conflictos Colectivos. Concepto y clases. Regulación legal del Derecho 
de Huelga: Requisitos subjetivos, objetivos, modales y formales.

Tema 56. Condiciones de trabajo. El salario. Garantías del salario. El Fondo de 
Garantía Salarial.

Tema 57. Los Empleados Públicos. Tipos de empleados públicos. El acceso al 
empleo público. La Función Pública en el Estado de las Autonomías. Régimen jurídico del 
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personal al servicio de las Administraciones Públicas. Régimen funcionarial, estatutario y 
laboral. Características generales y diferenciadoras.

Tema 58. La Función Pública. Concepto. Naturaleza y contenido de la relación jurídica 
entre la Administración y los empleados públicos. Normas constitucionales. Distribución 
de competencias entre el Estado y las Comunidades Autónomas en la materia. Especial 
referencia a la normativa básica estatal.

Tema 59. Extensión y regulación de las competencias de la Junta de Andalucía. La 
Ley de la Función Pública de Andalucía: Estructura y contenido. Órganos Superiores 
en materia de recursos humanos: Atribuciones orgánicas. El personal al servicio de la 
Administración Pública en la Ley de la Función Pública de Andalucía. Dirección pública 
profesional. Planificación de los recursos humanos. Estructura del empleo Público. 

Tema 60. Estatuto Básico del Empleado Público. Acceso al empleo público 
del personal funcionario. Formación, aprendizaje permanente y acreditación de 
competencias. Provisión de puestos de trabajo y movilidad del personal funcionario.

Tema 61. Adquisición y extinción de la relación funcionarial. La rehabilitación en la 
condición de funcionario de carrera. Situaciones administrativas.

Tema 62. Derechos de los funcionarios. Promoción profesional: concepto y 
clases. La evaluación del desempeño. Sindicación y huelga. Negociación colectiva y 
representación. Derechos retributivos y Seguridad Social. Deberes de los funcionarios. 
Incompatibilidades. Responsabilidad de los funcionarios. Régimen disciplinario. Delitos 
de los funcionarios en el ejercicio de su cargo.

Tema 63. Régimen Jurídico del Personal Estatutario. Ley 55/2003 de 16 de diciembre 
del Estatuto Marco del personal estatutario de los Servicios de Salud: Planificación y 
ordenación del personal sanitario; El Personal Emérito; Procesos de integración en los 
regímenes estatutarios.

Tema 64. El Personal Estatutario en el Servicio Andaluz de Salud. Sistema de 
selección y provisión en los Centros Sanitarios del Servicio Andaluz de Salud. Acuerdos 
en materia de Política de Personal. Retribuciones. Desarrollo Profesional. Tiempo de 
trabajo. Especial referencia a las organizaciones prestadoras de servicios. Desarrollo 
y motivación de los recursos humanos. Gestión por competencias. Evaluación del 
Desempeño Profesional.

Tema 65. Planificación, clasificación orgánica y funcional de las plantillas del Servicio 
Andaluz de Salud. Ordenación del Personal Sanitario: El Plan de Ordenación de Recursos 
Humanos.

Tema 66. Provisión de plazas (I). Criterios generales. La Oferta de Empleo Público. 
Concursos de traslados. Sistemas de selección del personal estatutario: Oposición, 
Concurso y Concurso-Oposición. Promoción Interna. Provisión de puestos directivos y 
de cargos intermedios de los centros sanitarios del Servicio Andaluz de Salud. Otras 
formas de incorporación del personal. Líneas básicas del Baremo de Méritos de procesos 
selectivos en el ámbito del Servicio Andaluz de Salud.

Tema 67. Provisión de plazas (II). Otros sistemas: reingreso al servicio activo y 
promoción interna temporal. Movilidad del personal. Movilidad por razón del servicio. 
Movilidad voluntaria. Comisiones de servicio. Procedimientos de redistribución de 
efectivos.

Tema 68. La selección de personal temporal en el Servicio Andaluz de Salud. El 
Pacto de Mesa Sectorial de Sanidad y la convocatoria sobre sistema de selección de 
personal estatutario temporal para puestos básicos en el Servicio Andaluz de Salud.

Tema 69. El Cuerpo Superior Facultativo de Instituciones Sanitarias de la Junta de 
Andalucía, especialidades Farmacia y Veterinaria. Funciones, retribuciones, jornada y 
horario de trabajo. Acceso y provisión de puestos de trabajo. Convocatoria del proceso 
de selección de personal temporal.

Tema 70. Reconocimiento del desarrollo profesional. La carrera profesional, con 
especial referencia en el Servicio Andaluz de Salud.
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Tema 71. El personal vinculado: concepto. Bases generales del régimen de conciertos 
entre las Universidades y las Instituciones Sanitarias. Régimen de las plazas vinculadas.

Tema 72. Régimen de retribuciones del personal estatutario del Servicio Andaluz de 
Salud (I). Análisis del Estatuto Marco. Decretos y Acuerdos del Consejo de Gobierno 
vigentes sobre aspectos retributivos. Conceptos retributivos existentes y devengo. 
Especial referencia al complemento específico para licenciados sanitarios y al Decreto 
260/2001, de 27 de noviembre, por el que se adaptan las retribuciones de determinado 
personal de Atención Primaria a la Tarjeta Individual Sanitaria y a la libre elección de 
médico. Otros regímenes retributivos de personal.

Tema 73. Régimen de retribuciones del personal estatutario del Servicio Andaluz de 
Salud (II). Otros regímenes retributivos de personal. Tramitación de nóminas. Liquidaciones 
a la Seguridad Social e IRPF. El recibo de nómina. Los Sistemas de Información para la 
Gestión de Retribuciones en el Servicio Andaluz de Salud (GERHONTE).

Tema 74. Jornada de trabajo, permisos y licencias. Acuerdos del Consejo de Gobierno 
en la materia. Especial referencia a las directivas comunitarias.

Tema 75. Situaciones administrativas del personal estatutario. Normativa básica 
estatal en la materia.

Tema 76. Régimen disciplinario del personal estatutario. Órganos competentes en el 
ámbito del Servicio Andaluz de Salud.

Tema 77. Representación, participación y negociación colectiva en el ámbito del 
Servicio Andaluz de Salud. Mesa Sectorial de Sanidad.

Tema 78. La Seguridad Social. Caracteres generales del Sistema Español. Campo 
de aplicación. Estructura. Regímenes especiales. Acción protectora. La gestión de la 
Seguridad Social: Entidades Gestoras, Servicios Comunes y Entidades Colaboradoras.

Tema 79. Régimen General de la Seguridad Social (I). Ámbito. Inscripción de 
empresas. Afiliación de trabajadores: altas, bajas, forma de practicarse y plazos. 
Cotización: bases y tipos. Recaudación: Aplazamiento y fraccionamiento del pago de 
cuotas. Recaudación en período voluntario y en vía ejecutiva.

Tema 80. Régimen General de la Seguridad Social (II). Contingencias protegibles. 
Régimen general de las prestaciones. La Incapacidad Temporal en Andalucía. Órganos 
competentes en la gestión y control. Marco de colaboración.

Tema 81. Los contratos del sector público: Ámbito de aplicación. Negocios y contratos 
excluidos. Régimen jurídico de los contratos administrativos y privados. Principios 
y requisitos de los contratos. Órganos competentes para su celebración. Régimen de 
Invalidez. Registros oficiales. Delegación de competencias del SAS.

Tema 82. Configuración general de la contratación del Sector Público y elementos 
estructurales del contrato. Requisitos para contratar con el sector público. Prohibiciones 
para contratar. Procedimientos para su declaración y efectos.

Tema 83. Los contratos del sector público: Actuaciones preparatorias de los 
contratos. Fases del procedimiento de contratación. Efectos, cumplimiento y extinción de 
los contratos administrativos. Normas especiales para las distintas clases de contratos. 
Los contratos de obras, concesión de obras, concesión de servicios, suministro y 
servicios. Contratos sujetos a una regulación armonizada. La colaboración entre el sector 
público y el sector privado. Organización administrativa para la gestión de la Contratación 
en la Administración de la Junta de Andalucía. Sistemas para la racionalización de la 
contratación (Acuerdos Marco, Sistemas dinámicos de contratación y centrales de 
contratación).

Tema 84. El expediente de gasto. Fiscalización de la Intervención. Actos económicos 
y de control en la ejecución presupuestaria de los gastos de contratación. Autorización 
del gasto. Fase de compromiso y propuesta de pago.

Tema 85. Procedimientos y formas de adjudicación de los contratos. Procedimiento 
abierto, restringido, con negociación, diálogo competitivo y asociación para la innovación. 
Supuestos de aplicación y criterios para la adjudicación del mismo. Publicidad de las 
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licitaciones. Adjudicación de la contratación. La Mesa de Contratación: composición, 
proposiciones de los licitadores. Calificación de la documentación presentada. 
Subsanaciones y rechazo de las proposiciones. Ofertas anormalmente bajas. 
Composición permanente de las Mesas de Contratación en el Servicio Andaluz de Salud.

Tema 86. Perfección y formalización de los contratos. Ejecución. Prerrogativas de la 
Administración. Recursos que proceden. Régimen especial de revisión de decisiones en 
materia de contratación y medios alternativos de resolución de conflictos. Modificación. 
Prórroga de los contratos. Reajuste de anualidades. Revisiones y variación de precios. 
Extinción de los contratos. Cumplimiento y recepción. Causa de resolución de los 
contratos.

Tema 87. Plataforma de Contratación de la Junta de Andalucía. El Catálogo de bienes 
y servicios homologados de la Junta de Andalucía. El Registro de Licitadores y El Registro 
de Contratos de la Comunidad Autónoma de Andalucía.

Tema 88. Modelo de compras: El modelo de compras. Detección de necesidades en 
los Centros. Catálogo de Productos y Materiales de Consumo. Banco de Productos y 
Materiales de Consumo. Revista de Compras. El sistema de identificación de productos. 
Gestión telemática de la contratación en el ámbito de la Junta de Andalucía (SIREC). 
El Registro de Implantes Quirúrgicos. Gestión electrónica de compras, el Portal de 
Compras. Punto Único de Entrada de Factura Electrónica.

Tema 89. Aprovisionamiento: Concepto y funciones. La gestión de compras: 
proceso, fases y factores determinantes. Herramientas de la gestión de compras: 
Proceso, fases y factores determinantes; presupuesto, negociación, cuadros de mando, 
clasificación ABC y variables financieras. El Plan Integral de Contratación Administrativa. 
El aprovisionamiento en el Servicio Andaluz de Salud. Gestión de Almacenes: Gestión 
de existencias. Criterios de valoración. Cálculo de stocks. Sistemas de identificación 
de productos. Control de consumos. Determinación de las unidades de costo sanitario. 
Procedimientos. Estándares. Acuerdos de Consumo con las Unidades de Gestión Clínica.

Tema 90. Las Centrales de Compras en el Servicio Andaluz de Salud: Definición, 
fases del proceso logístico, diseño, regulación, funciones, estructura, dependencia y 
herramientas de gestión. El Sistema Integral de Gestión Logística (SIGLO).

Tema 91. Técnica Presupuestaria: Las modificaciones del Presupuesto de la Junta 
de Andalucía: concepto, clasificación y competencias. Créditos extraordinarios y 
suplementos de crédito. Ampliaciones, incorporaciones, transferencias y generaciones 
de crédito. Otras operaciones sobre los créditos. Los anticipos de tesorería.

Tema 92. El procedimiento común del gasto público en la Administración de la Junta 
de Andalucía: órganos competentes, fases contables y documentos contables. Actos 
de gestión, actos contables y actos de control. Los pagos: concepto y clasificación. 
Procedimientos especiales del gasto público en la Administración de la Junta de 
Andalucía: gastos plurianuales y de tramitación anticipada. El gasto subvencional, el 
contractual y los gastos de personal. Las encomiendas de gestión a favor de las entidades 
instrumentales. Los expedientes de convalidación de gastos. Procedimientos especiales 
de pagos: pago de nóminas, pagos a justificar, pagos en firme de justificación diferida, 
pagos por anticipo de caja fija y pagos en el extranjero.

Tema 93. La Contabilidad Analítica: Costes: concepto. Objetivos de la contabilidad de 
costes. Costes y gastos. Criterios de clasificación y tipos de costes. Centros de costes 
Sistemas de imputación de costes. La contabilidad de costes en la toma de decisiones. 
El Sistema de Contabilidad Analítica en el Servicio Andaluz de Salud. Sistema actual 
y pilares sobre los que se estructura: responsabilidad, controlabilidad y dirección por 
objetivos. Clasificación de centros de responsabilidad. Concepto de líneas funcionales. 
Coste unitario del producto estándar de cada línea funcional.

Tema 94. Los ingresos públicos: concepto, naturaleza y clases. El sistema tributario 
español: principios constitucionales y estructura básica del sistema vigente. La 
financiación de las Comunidades Autónomas. La coordinación de la actividad financiera: 
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el Consejo de Política Fiscal y Financiera de las Comunidades Autónomas. Facturación 
a tercero, definición, regulación, funciones, estructura, dependencia y herramientas de 
gestión: SUR (El Sistema Unificado de Recursos), CAS-TIREA (Facturación Accidentes 
de Tráfico Convenio), FISS-WEB (Facturación Internacional de Servicios de Salud) y la 
Aplicación Accidentes de Trabajo del Instituto Nacional de la Seguridad Social (I.N.S.S.) y 
del Instituto Social de la Marina (I.S.M.).

Tema 95. Hostelería: Alimentación: procesos funcionales. Lencería y lavandería: 
procesos funcionales. La limpieza. Otros servicios hosteleros.

Tema 96. Mantenimiento: Concepto, estructura y tipos. Especial referencia al 
mantenimiento preventivo. Las reglamentaciones técnicas, planificación, organización y 
control de mantenimiento.

Tema 97. Otros servicios de soporte y apoyo: Informática, Estadística, GMA, 
estructura, dependencia, funciones y herramientas de gestión.

Tema 98. Acreditación y calidad (I): El Plan de Calidad y Eficiencia del Sistema Sanitario 
Público de Andalucía: evolución del concepto de calidad, objetivos y estrategias. La mejora 
continua de la calidad. La gestión por procesos. Diseño y mejora continua y evaluación.

Tema 99. Acreditación y calidad (II): La Acreditación y certificación: Los modelos 
de acreditación. La Certificación Normas ISO. El modelo EFQM. El modelo andaluz 
de acreditación y calidad. La Agencia de Calidad Sanitaria de Andalucía. Tecnología 
sanitaria: concepto, evaluación, variabilidad y uso apropiado de la Tecnología Sanitaria. 
Evaluación de las Tecnologías Sanitarias en Andalucía. 

Tema 100. El producto sanitario. La medida del producto hospitalario. El coste 
sanitario y su contabilidad. Los sistemas de clasificación y codificación sanitaria. La 
Clasificación Internacional de Enfermedades de la OMS (CIE). Los Grupos Relacionados 
por el Diagnóstico (GDR’s).

Tema 101. Los sistemas de registro asistenciales. La Historia clínica: estructura y 
confección. La conservación de la documentación. Los archivos de historias. Legislación, 
problemas éticos y jurídicos en la elaboración y manejo de la Historia clínica y de los 
elementos derivados de ella. El Conjunto Mínimo Básico de Datos de Andalucía (CMBDA). 
Estructura general de la Historia Digital de Salud del ciudadano (DIRAYA): Tarjeta sanitaria. 
Bases de Datos de Usuarios (BDU). Sistema de Información de Lista de Espera (AGD). 
Sistema de Información de demora de consultas y pruebas diagnósticas (INFHOS).

Tema 102. Servicios de Atención al Ciudadano. Los servicios de admisión y 
documentación clínica: Concepto, organización y funciones. Sistemas de información en 
torno a la Asistencia Especializada y Atención Primaria. Archivo y documentación clínica: 
Gestión y control. Documentación clínica. Gestión de listas de espera.

Tema 103. La asistencia sanitaria: Prestaciones médicas y farmacéuticas. La 
asistencia sanitaria prestada con medios ajenos.

Tema 104. Responsabilidad Patrimonial derivada de la prestación de la asistencia 
sanitaria. Doctrina de los Riesgos del Desarrollo y del Daño Continuado o Permanente. 
La falta de consentimiento e información del paciente. Consecuencias.




